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Montage du dossier

Construisons votre dossier
“pas à pas”

Première partie

Fiche d’identité du projet

Deuxième partie

Pièces administratives

Troisième partie

Pièces techniques

Quatrième partie

Documents annexes

Des correspondants locaux des “Trophées de la biodiversité ordinaire” 
peuvent vous apporter une aide dans le montage de votre dossier de candidature.

Pour plus d’informations contactez la Région Bourgogne (Jennifer MIGNON : 03 80 44 33 34)
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Fiche d’identité du porteur de projet

Identification de la structure

Nom du porteur de projet :  .................................................................................................................
Responsable de la structure :  ............................................................................................................
Adresse :  ............................................................................................................................................
Commune :  .........................................................................................................................................
Code Postal : .............................................. Tel :  ................................................................................
 Fax :  ...............................................................................
 Courriel :  ........................................................................

 Propriétaire du site concerné
 Gestionnaire du site concerné
 Autre

Responsable du projet :  .....................................................................................................................
Tel : .....................................................................................
Courriel :  ............................................................................

Type de structure :
 Entreprise
 Collectivité
 Etablissement d’enseignement
 Autres (à préciser) : .........................................................................................................................
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Description du projet

Intitulé du projet :  ................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

Territoire concerné (commune, lieu-dit …) :

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

Période de réalisation du projet :

 ............................................................................................................................................................

Présentation du projet (objectifs et résultats attendus) :

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................
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Caractéristiques techniques du projet

Caractère innovant et exemplaire

Décrivez en quoi votre projet est innovant et exemplaire (actions utilisant des moyens, supports, 
processus objectivement nouveaux ou améliorés) :

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

Caractère reproductible

Décrivez comment il peut être reproduit et diffusé sur le territoire bourguignon :

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................
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Intérêt pédagogique

Décrivez en quoi votre projet présente un intérêt pédagogique et en direction de quel type de public :

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

Intérêt fédérateur et qualité de la communication au grand public

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

 ............................................................................................................................................................

Qualité du partenariat

Présentez les partenaires associés au projet et leur plus-value : 

 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
 ............................................................................................................................................................
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Calendrier de réalisation du projet

Plan de financement du projet

  Financements
Coût HT ou TTC 

(rayer la mention 
inutile)

Taux prévisionnel

Région Bourgogne ………………….€ ………………….€
Autre financeur (précisez) : 
………….………….………….………….……. ………………….€ ………………….€
Autre financeur (précisez) : 
………….………….………….………….……. ………………….€ ………………….€
Autofinancement (part personnelle)
………….………….………….………….……. ………………….€ ………………….€

TOTAL PROJET ………………….€ 100 %
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PIECES A JOINDRE OBLIGATOIREMENT A LA DEMANDE 
 (EN L’ABSENCE DE CES PIECES : LA PARTIE TECHNIQUE NE SERA PAS TRAITÉE

Particuliers Partie réservée à la Région

Lettre sollicitant l’aide de la Région
Relevé d’identité bancaire (RIB) (à agrafer page 10)

Collectivités, établissements publics, lycées agricoles et 
fermes d’établissement public

Partie réservée à la Région

Lettre sollicitant l’aide de la Région
Relevé d’identité bancaire (RIB) (à agrafer page 10)
Déclaration d’assujettissement ou non à la TVA pour le(s) 
projet(s) concerné(s) (voir formulaire page 14)
Remarque : assujettissement = récupération de la TVA
Délibération sollicitant l’aide de la Région
Numéro SIRET + code APE (voir formulaire page 10)
Coordonnées du comptable assignataire

Associations Partie réservée à la Région

Lettre sollicitant l’aide de la Région
Relevé d’identité bancaire (RIB) (à agrafer page 10)
Déclaration d’assujettissement ou non à la TVA pour le(s) 
projet(s) concerné(s) (voir formulaire page 14)
Remarque : assujettissement = récupération de la TVA
Statuts de l’organisme (si première demande) 
ou éventuelles modifications
Date d’insertion JO (fournir l’extrait de parution)
Numéro SIRET (voir formulaire page 10)
En l’absence de numéro faire une demande à l’INSEE
Liste des responsables, membres du CA ou du bureau
Décision de l’organe dirigeant sollicitant l’aide de la Région 
(compte rendu ou PV d’Assemblée Générale, programme annuel,…)
Attestation sur l’honneur de situation régulière à l’égard des 
réglementations fiscale et sociale (papier libre)

Entreprises, Agriculteurs, Sociétés agricoles Partie réservée à la Région

Lettre sollicitant l’aide de la Région
Relevé d’identité bancaire (RIB) (à agrafer page 10)
Déclaration d’assujettissement ou non à la TVA pour le(s) 
projet(s) concerné(s) (voir formulaire page 14)
Remarque : assujettissement = récupération de la TVA
Statut juridique de l’entreprise, de la société
Date d’inscription au registre consulaire (registre du commerce, 
CCI, CCMA, Chambre d’Agriculture,…) - (fournir l’extrait de parution)
Numéro SIRET + Code APE (voir formulaire page 10)
Liste des dirigeants
Comptes de résultats des 3 derniers exercices et 3 dernières 
liasses fiscales
Attestation sur l’honneur de situation régulière à l’égard des 
réglementations fiscale et sociale

PIÈCES ADMINISTRATIVES
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Collectivités et établissements publics
N° SIRET (*) : ................................................................................................................           

Code NAF / APE : ..........................................................................................................

Comptable assignataire (*) : 

Nom : ........................................................................................................

* Champs obligatoires 

Associations, entreprises, agriculteurs
N° SIRET (*) : ................................................................................................................           

Code NAF / APE : ..........................................................................................................

Forme juridique (*) : 

  S.A.   Association (loi 1901 ou assimilié fondation)
  S.A.R.L.   Organisme professionnel, syndicat
  S.A.S.   E.I. agricole  (Entreprise Individuelle)  
  E.U.R.L.   E.I. non agricole 
  S.C.I. 
  Autres (préciser) ............................................................................................................................

* Champs obligatoires

Scotcher le RIB ici - - - Agrafer ici - - - Scotcher le RIB ici - - - Agrafer ici  - - Scotcher 

le RIB ici - - - Agrafer ici---  Scotcher le RIB ici - - - Agrafer ici  - -  - -Scotcher le RIB ici

(Pour tous, particuliers compris)

JOINDRE UN RIB 
SUR LEQUEL LES REGLEMENTS SERONT EFFECTUES
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PIECES A JOINDRE OBLIGATOIREMENT A LA DEMANDE 

 (EN L’ABSENCE D’ELEMENTS SUFFISANTS POUR JUGER DE LA QUALITE DU DOSSIER,
CE DERNIER PEUT ETRE REJETE OU RETENU AUX TAUX MINIMUMS)

Commun à tous les porteurs Partie réservée à la Région

Dossier en double exemplaire
Fiche d’identité du porteur de projet et du projet (voir formulaire 
pages 3 et 4 – possibilité de précisions sur papier libre)
Un plan de localisation (1/25 000 ou équivalent) 
(voir exemple page 17)  
Photographies du site avant réalisation du projet
1 devis d’entreprise minimum et obligatoire
(estimation du coût du projet)
Plan de financement (voir formulaire page 7)

Avis des co-financeurs pressentis, le cas échéant 
(ou copie de courrier leur étant adressé)
Justificatifs de maîtrise foncière
(titre de propriété ou extrait de matrice cadastrale) 
Attestation de libre disposition des terrains (voir formulaire page 15) :  
- Propriétaire faisant valoir lui-même son bien ou ;
- Accords écrits passés entre propriétaires (cas d’indivisions) ou ;
- Accords écrits entre propriétaires et les bénéficiaires
  de jouissance de bien (locations, affermage,…)

Engagement écrit de non dégradation des investissements
réalisés avec des fonds publics (papier libre)
Attestation de non commencement des travaux
(voir formulaire page 16) 
Calendrier de réalisation (voir formulaire page 7)

PIÈCES TECHNIQUES
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DOCUMENTS ANNEXES
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ATTESTATION DE RECUPERATION 
ou DE NON RECUPERATION 

DE LA TVA

Je soussigné(e), ......................................................................................................................
Agissant en qualité de : ...........................................................................................................
 ................................................................................................................................................

Atteste : 
Que le projet présenté pour demande d’aide à la Région Bourgogne dans le cadre de l’appel 
à candidatures « les trophées de la biodiversité ordinaire » :

 • entre dans le champ des activités assujetties à la TVA – (je récupère la TVA) (1)

 • n’entre pas dans le champ des activités assujetties à la TVA – (je ne récupère pas la TVA) (1)  

 Fait à  ..........................................
Le  ...............................................

       
Signature

1) Rayer les mentions inutiles
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ATTESTATION DE LIBRE 
DISPOSITION DES TERRAINS

Je soussigné(e), ......................................................................................................................
Agissant en qualité de : ...........................................................................................................
 ................................................................................................................................................

Atteste :

Que le projet présenté dans le cadre de l’appel à candidatures « les trophées de la biodiversité 
ordinaire »  est réalisé sur les parcelles cadastrales précisées dans le dossier de demande 
d’aide à la Région Bourgogne dont les droits s’établissent comme suit  :

 • Propriétaire et exploitant de plein droit (fournir copie du titre de propriété) (1) (2)

 • Propriétaires indivis (fournir copie du titre de propriété et l’accord écrit des différents 
propriétaires) (1) (2)

 • Propriétaire dont le bien est donné en location (fournir copie du titre de propriété et l’accord 
écrit du locataire) (1) (2)

 • Propriétaires indivis dont le bien est donné en location (fournir copie du titre de propriété et 
l’accord écrit du locataire) (1) (2)

 • Locataire de bien à propriétaire unique (fournir copie du titre de location, du titre de propriété 
et l’accord écrit du propriétaire) (1) (2)

 • Locataire de bien à propriétaires indivis (fournir copie du titre de location, du titre de propriété 
et l’accord écrit des propriétaires) (1) (2)

Fait à  ..........................................
Le  ...............................................

Signature

(1) Rayer les mentions inutiles 
(2) Si les parcelles n’ont pas le même statut, précisez les parcelles concernées.
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ATTESTATION DE 
NON COMMENCEMENT 

DES TRAVAUX

Je soussigné(e), ......................................................................................................................
Agissant en qualité de : ...........................................................................................................
 ................................................................................................................................................

Atteste :

Que le projet présenté pour demande d’aide à la Région Bourgogne dans le cadre de l’appel 
à candidatures « les trophées de la biodiversité ordinaire » :

 • n’est pas engagé et ne sera pas engagé avant réception de l’avis d’autorisation d’engagement 
de la Région Bourgogne.

 Fait à  ..........................................
 Le  ...............................................

      
Signature

(1) Rayer les mentions inutiles
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EXEMPLE DE PLAN DE LOCALISATION

EXEMPLE DE PLAN CADASTRAL RENSEIGNÉ

 • Rappeler la source de votre copie de carte

Direction générale des finances publiques
---------------------------

Extrait du plan du cadastre informatisé
---------------------------

Département :
Commune :

Numéro d’ordre de registre de 
constatation des droits : 
Cachet du service

Section :
Echelle d’origine :
Echelle d’édition
Date de l’édition

Extrait certifié conforme au plan
cadastral informatisé à la date
du : .............................................
A .................................................
Le................................................
L’agent ........................................
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